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Ideas previas

¢Qué es una macro?
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Una macro es un conjunto de operaciones de Hoja de Calculo que el programa memoriza para repetir
ese conjunto cada vez que se desee.

En el uso de macros podemos distinguir tres operaciones:

e Usar macros que han programado otras personas.
e Grabary ejecutar nuestras propias macros

e Aprender a programar macros mediante el lenguaje Basic de Excel

En esta guia estudiaremos algunos detalles de cada uso

é¢Dénde se guardan las macros?

Las macros estan alojadas en unos contenedores llamados mddulos. Pueden pertenecer a las carpetas
generales de Excel, en cuyo caso se pueden ejecutar en cualquier hoja de calculo, o bien estar

destinadas soélo a una hoja, y estas seran las que nos interesen en este momento, porque las otras es
peligroso tocarlas.

Abre la cinta Programador y usa el primer botdn de la izquierda Visual Basic para ver qué

macros tiene definidas tu hoja de calculo.

Visual
Basic

Pudiera ser que no tengas a la vista esa cinta. En ese caso entra en las Opciones de Excel desde el botdn
de Office y busca el apartado Mds frecuentes. Ahi puedes elegir Mostrar Ficha Programador.

Opciones de Excel Px
A | Més frecuentes -k 5
@ Cambiar las opciones méas populares en Excel
A Femuias
Revision Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Maostrar minibarra de herramientas al seleccionar (0

Avanzadas
Persanalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

lastrar ficha Programadar en Ia cinta de opeiones
Utilizar siempre ClearType

bilitar vistas previas activas i

Combinacién de colores: Al v

Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla | ¥

Cree listas para utilizar con iterios de ordenacian y secuencias de relleno: | Modificar listas personalizadas.
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[tgeneran

# g atpvbaen.xls (ATPVBAEN

Option Explicit

' Decide si un nimerc es primo o no

Function esprimo(a) As Boolean
Dim ai
Dim n As Long
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En la imagen se pueden ver algunas macros de las
pertenecientes a la hoja divisibilidad.xls, contenida
en esta pagina web.

Estudia bien esta ventana. A la izquierda figuran las

=3 Médulos Dim es As Boolean

carpetas generales EUROTOOL, ATPVBAEN, etc., que

<& Médulo1
# 86 vanProgect (WMRESXL || 2472 rnen s = Faloe no debes tocar. Debajo figura la hoja que esta abierta,
If ai = 2 Then es = True

divisibilidad.xls. En su carpeta Mddulos figura el
moédulo Modulel que el autor ha creado para
T n i arlen ed e DT contener todas sus macros. El cddigo de estas macros
s figura a la derecha: esprimo, med, mcm,...que son los
End If B P e .
algoritmos de divisibilidad que se han implementado
en las macros. Las carpetas Hojal, Hoja2, etc. no las
debes alterar.

If ai » 2 Then
n = 2: es = True
While n <= Sqr(ai) And es = True

esprimo = es

End Function

' Funciones MCD y MCM

Function mecd(al, bl%)
Dim a. b. r. n

Los cadigos de macros, si no tienes experiencia en programacion, te parecerdn ininteligibles. Cierra sin
cambiar nada y no creas que hay que dominar esto para usar macros, porque seguidamente aprenderas
a grabarlas automaticamente.

Seguridad de las macros
Como una macro puede contener virus, Excel define varios niveles de seguridad
para el uso de las mismas. Puedes cambiar el nivel con el boton Seguridad de
macros, incluido en la cinta Programador.

= 2 Grabar macro
=d {5 Usar referencias relativas
Macros
A\ Seguridad de macros

Cédigo

Si sélo vas a abrir hojas con macros de procedencia fiable puedes elegir el nivel mas bajo, pero en caso
contrario, vuelve a niveles altos de seguridad cuando trabajes con otras hojas.

Centro de confianza @

Editores de confianza . ..
Configuracién de macros

Ubicaciones de confianza Para las macros de documentos que no se encuentran en una ubicacién de confianza:

) Deshabilitar todas las macros sin notificacién
Complementos

() Deshabilitar todas las macros con notificacion
Configuracién de ActiveX

Configuracién de macros

Barra de mensajes

() Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente
(3) Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cédigo posiblemente peligrose)
Configuracién de la macro del programador
[ Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Contenido externo

Opciones de privacidad

Grabacidon de macros

Para que te inicies en la grabacién de macros, crearemos una que borre un rango de celdas, por ejemplo
B4:D12

Para crear una macro mediante grabacion has de seguir esta secuencia:

1. Enlacinta Programador elige el botén Grabar macro
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DD 9-c-SHBQ 0
a
Inicio  Insettar Disefio de pagi
g = 2 Grabar macro

= =2 [ Usar referencias relativas
Visual Macros
Basic A\ Seguridad de macros

Cédigo

2. Se abrird una ventana que contiene tres preguntas importantes:

Grabar macro ? E|
MNombre de la macro:

Borrar
Método abreviado:

Ctrl +Maytis+ B
Guardar macro en:

Este libro v
Descrpcdn:

Nombre: Puedes darle el de Borrar
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Método abreviado: No es imprescindible responder. Si eliges una combinacidn de teclas que ya

esté ocupada, Excel te cambiara las de prefijo.

Guardar macro en: Lo normal es que le indiques “Este libro”. Es lo mas prudente, para no crear

conflictos con tras hojas.

La descripcidn es optativa.

3. Realizas manualmente las operaciones que deseas que automatice la macro, en este caso

borrar el rango B4:D12

4. Decides Finalizar la grabacién, para lo que usas el mismo botdn de grabacién, que ahora habra

cambiado a “Detener grabacion”

/ 9 - 5 P
) Inicio Insertar Disefio de pa

ﬂ = @ Detener grabacion

- =2 Usar referencias relativas
Visual Macros .

e A\ Seguridad de macros

Chdinn
La macro se guardara sin consultarte mas.

Intenta recorrer esa secuencia con el ejemplo propuesto:

1. Recuerda bien qué celdas deseas borrar. En este caso, desde B4 hasta D12

Pulsa el botén Grabar Macro.

2. Asigna nombre y destino a la macro. Por ejemplo: “Borrar” y guardar “en este libro”

3. Realiza manualmente las operaciones para borrar los datos:

(a) Selecciona los datos B4:D12

(b) Pulsa la tecla Supr

4. Pulsa sobre el botén de Detener grabaciéon
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5. Ejecuta la macro Borrar.
Escribe varios numeros en el rango B4:D12, para probar tu macro.

Si le has asignado una combinacién de teclas, como Ctrl+Mayus.+B, Usala y veras cémo se 7
borra todo. Si no le has asignado teclas, usa el botdn Macros, que te abre la lista de las i
existentes. Sefiala “Borrar” y usa el botén “Ejecutar” B

Visual Macros
Basic

et g [nmediatamente se borraran los datos del rango.

Nombre de la macro:

3 Ejecutar
,

Macros en: | Todes los lbros abiertos v

Desaripadn

Cancelar

Asignacién de una macro a un objeto

Para ejecutar una macro de forma inmediata un procedimiento rapido es asignarla a una imagen, forma,
cuadro de texto o cualquier otro objeto que lo admita. Una vez creada la imagen o la forma, basta usar
el botdon derecho para acceder a la orden de asignar una macro.

Cortar
Copiar
Pegar

Modificar texte

®ooElE S -]

Hipervinculo.
Asignar macro..

Establecer como forma predeterminada

Tamafio y propiedades...

8y | Formato deforma...

En la lista de macros se elige la adecuada y se acepta.

o

Asignar macro E|@‘

Nombre de la macro

Borrar| ] [ Modificar |
Borrar
Macro3

Macros en: |Este lbro v

Descripcién

Asi, en este ejemplo, cada vez que pulsemos sobre la cara sonriente se ejecutard la macro “Borrar”.
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Programacion de una macro sencilla

Crearemos alguna macro sencilla, y simultdneamente aprenderemos algunas operaciones sobre celdas.

Incremento del valor de una celda

Escribe un nimero cualquiera en la celda B4 y algun rétulo de presentacidn sobre ella. Por ejemplo asi:

Controles y macros

Incremento de una celda

348
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Inserta a su lado una forma parecida a un botén [ = ¢ o £ ; s

Guarda la hoja con el nombre prueba u otro similar.

; Incremento de una celda

3

4

B T R )
6

Un detalle importante: Debes guardarlo como libro habilitado para macros.

Mis sitios de red

Nombre de archivo: |[pRUEBA v

e b Sl T o e Fccel habiltado para macros

Herramientas ~

Accede a la edicién de una macro nueva pulsando el botén Macros de la cinta Programador. En la

Nombre de la maaro:
Macros en: |Este libro v
Desaipadn

Ves que ha escrito:

Sub incrementar()
End sub

El cddigo de una macro ha de comenzar con la palabra clave Sub seguida del nombre asignado y de

ventana correspondiente asigna el nombre de incrementar a la
macro, indica que se guarde “En este libro” y pulsa el botén de
Crear.

Asi accederads al Editor de Visual Basic, que te habra escrito ya la
cabecera y el final del cédigo de macro. Simultdaneamente te
habra creado un médulo contenedor.

‘d Microsoft Visual Basic - Libro1

i Archive Edicién Ver Insertar Formato Depuracién Ejecutar Hemamientas

b @& W @

@E_—WM . Libro1 - Médulo1 (Codigo)
= &3 Migosoft Excel Objetos [igeneray

EH] Hojal (Hojal) -
Hojaz {Hoja?) Sub incrementar()

8] Hoja3 (Hoja3)

&) This\orkbook
=23 Médulos

& Méduloi

End Sub

paréntesis para posibles argumentos (aqui no hay) y ha de terminar con End sub.

&)

Inicio.

Visual Macros
Basic.
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Nuestra macro estd creada, pero vacia de contenido, no se sabe qué va a hacer. Para concretarlo has de
escribir 6rdenes propias del lenguaje Basic entre la cabecera y el final. Para saber qué hacer necesitas un
curso de lenguaje Basic, pero aqui usaremos algunas érdenes sencillas.

Escribe en medio este codigo de macros (puedes copiarlo desde esta misma pagina web con CTRL-C y
CTRL-V), aunque todavia no lo entiendas:

Sub incrementar
v=ActiveWorkbook.Sheets(1).Cells(4,2).Value
v=v+1
ActiveWorkbook.Sheets(1).Cells(4,2).Value=v
End sub

Esta macro te incrementa de 1 en 1 el valor de la celda B4. Después la explicaremos. Guarda la hoja que
estas creando.

Ahora viene lo mas fécil: Sefiala la imagen del botdn y pulsa el botén derecho. Elige la opcidn de Asignar
macro... Se te abrird este cuadro de didlogo y en él eliges la macro

incrementar. Selecciénalay pulsa Aceptar.

lombre de la macro:

[
Con esto, cada vez que pulses sobre la imagen (el puntero del ratdn se
transformara en un dedo sefialador) se incrementara el valor de la celda
B4.

Mocrosen: |Este libro v

Descripdor

Explicacién del cédigo

Aunque este documento no pretende ensefarte a programar, te vendrd bien saber interpretar el cédigo
gue has copiado:

Sub incrementar
v=ActiveWorkbook.Sheets(1).Cells(4,2).Value
v=v+1
ActiveWorkbook.Sheets(1).Cells(4,2).Value=v
End sub

Lo explicamos por partes:

Todas las macros han de comenzar con la palabra clave Sub seguida del nombre de la macro (en este
caso incrementar) y han de terminar con la linea End sub.

En la segunda linea y en la cuarta se usan tres palabras que conviene interpretar bien. Son nombres de
objetos de Excel.

ActiveWorkbook: Se refiere al archivo actual de OpenOffice.org que tienes abierto.

Sheets(1): Se refiere a la hoja en la que se actuarad, en este caso, la primera.
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Cells(4,2).Value: Es la referencia al objeto celda B4. El 2 se refiere a la columna B, que es la segunda, y el
4 se refiere a la cuarta fila. La palabra Value lee el contenido de la celda.

Explicado esto, se entiende mejor lo que ejecuta la macro:

Linea 1: Comienzo obligatorio con la palabra Sub y el nombre de la macro.

Linea 2: Se lee el valor de la celda B4 (palabra value) y el resultado se guarda en una variable llamada v.
Linea 3: Se incrementa v en una unidad.

Linea 4: Se copia el valor de v en la celda B4 de nuevo, pero ya incrementado.

Linea 5: Sentencia obligatoria end sub

La explicacion anterior sélo pretende que te vayas acostumbrando a la forma de trabajar en Basic. Un
aprendizaje mds profundo requiere un manual sistematizado.

Uso de botones

Se llama control a cualquier objeto activo, es decir, con sus propiedades y métodos, que se inserte en la
hoja de célculo para actuar interactivamente entre los usuarios y la hoja. Son controles los botones de
accion, las casillas de verificacidn, las listas desplegables, etc. Son elementos que has visto en cualquier
programa de ordenador, que también se pueden usar en Excel.

Para ver cuantos controles puedes usar, abre de nuevo a cinta del Programador  Dseiodepigina  Fomuiss  patos

y busca el boton Insertar. Ahora nos interesaran los controles de formulario |5 B Trosees

=== Qi ver codigo

entre los que se encuentran los botones. macos | " gicehe 8 Hectar cun
Controles de formulario
AR
Abre la hoja que has creado para incrementar la celda B4 borra el botén que '76"""1‘0‘“:”{;"" i

dibujaste. En su lugar busca el control botdn (suele ser el primero) e insértalo ntode (=@ w3
: o —lslcA@AR
arrastrando con el ratdon hasta que tenga el tamafio que desees. =

A B c D E F

Incremento de una celda |

| 354 ‘ & Botonl )o

ot | [w |-

Cambiale el nombre de boton 1 por Incrementar y con el boton derecho accede a la asignacion de una
macro. Elige Incrementar y ya estard listo para funcionar. Pulsalo reiteradamente para observar su
funcionamiento.
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Un caso practico

Diseflaremos un botdn tal que al pulsar sobre él aparezca una ventana nueva en la que figure escrita la
fecha actual. Los pasos que hemos de dar son:

Preparar una macro

Repite los pasos que diste para definir la macro del apartado anterior, la que incrementaba el valor de |a
celda B4: crea un archivo de hoja de célculo llamado, por ejemplo, fecha.ods.

Accede al editor de macros como ya has aprendido, pero ahora escribe lo siguiente:

Sub fecha_actual
msgbox(date$)
End Sub

Guarda el archivo que has creado.
Disefiar un botén

Abre el catdlogo de controles de la forma que has aprendido. Elige botén e insértalo
en la hoja. Cdmbiale el rotulo a Fecha actual. Fecha actual

Asignacion de la macro

Para que el botdn sea util deberemos asignarle una macro que se ejecute al pulsarlo. Con el botdn
derecho del ratdn elige Asignar macro y le asignas fecha_actual

Con estas operaciones has terminado de configurar el botén de acciéon. Ahora debe funcionar: cada vez
que pulses sobre el botén que has creado, aparecera un mensaje con la fecha actual.

Microsoft Excel @

05-25-2010

Fecha actual ‘

Practica

Intenta repetir todo el trabajo creando un botén nuevo titulado "Hora actual" y en el cddigo de la
macro, en lugar de la variable date$ escribe time$, para que te devuelva la hora en lugar de la fecha.

Definicion de funciones

En ocasiones desearas definir funciones que la hoja de calculo no ofrece. Por ejemplo, en Electricidad
nos puede convenir definir la resistencia equivalente a otras dos situadas en paralelo, o en Geometria, la
funcién que devuelve una hipotenusa en funcién de los dos catetos. Mediante un uso sencillo de las
macros puedes lograrlo.

Secuencia para definir tus propias funciones
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1) Abrir el Editor de Basic

En la cinta Programador usa el primer botén Visual Basic. Si ya tienes macros, se abrira directamente el
editor y podrdas escribir

@ Microsoft Visual Basic - Libro1.xlsm

 Archivo Edicion  ¥er [Insettar Formato Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos Veptana Ayuda Esar

EE-E A ad 9 ey o0 oE @

| Proyecto - vBAProject [ | e =
=)=

o 8 VBAProject (LibroLadsm + Libro1.xlsm - Médulo1 (Cdigo)
=15 Microsaft Excel Objetos [Generay ] [worementar

&) Hoje1 (Hoja1)

) Hoja2 (Hoja2)
BE) Hoja3 (Hoja3)
&) Thisworkbook
=5 Médulos
&4 Médulo1
= &3 vBAProject (Libro2)
= &3 Mirosoft Excel Objetos
) Hoja1 (Hoja1)
BB Hoja2 (Hojad)
BB} Hoja3 (Hoja3)
48 Thisworkbook

Sub incrementar ()

v = ActiveWorkbook.Sheets(l).Cells(4, 2).Value
v=v+1

ActiveWorkbook.Sheets (1) .Cells (4, 2).Value = v
End Sub

Sub fecha_actual()
MsgBox (Dates)
End Sub

Function cubo (n)

¢ T cubo =m *1n*m

- = E£nd Function
Propiedades - Modulol |
Médulo Modulo =

Si no has programado nada, no aparecera ventana de edicidn, y tendrds que pedir Insertar y Médulo. De
esta forma se abrird una ventana en blanco.

‘& Microsoft Visual Basic - Libro2

i Archivo Edicion  Mer [nsetar Formato Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos Veptana Ayuda Escriba una pre:
EE-J 4 @A e 1 oE kR %EE S @ ot B
Proyecto - VBAProject x|

=] =] I®] Libro2 - Modulo1 (Codigo) (=B
= & VBAProject (Libro2) (General) ~| |(Declaraciones) hd

=5 Microsoft Excel Objetos
B8} Hoja1 (Hoja1) =
5] Hoja2 (HojaZ)
Hoja3 (Hoja3)
4] Thiswarkbook
=3 Médulos
% Méduloi

2) Escritura del codigo

Terminada la secuencia anterior, comienza a escribir el cédigo de una funcién.
Debes comenzar con

Function nombre de la funcién ( argumento )

y terminar con

End function

y entre ambas, el cédigo de la funcidn.

Para un mejor uso, delante de la palabra function es bueno escribir Public, para que sea accesible desde
las hojas.

En ese cddigo debemos usar el nombre de la funcidn seguida del signo igual y de su definicion. Es mejor
verlo con un ejemplo:

Public Function cubo ( numero )
cubo=numero*numero*numero
End function

En el ejemplo, el nombre de la funcidn es cubo, y su argumento numero (lo traduciriamos como "Cubo
de un numero"). Después volvemos a escribir cubo, el signo igual, y su definicién.
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& Microsoft Visual Basic - Libro2

Depuracién  Ejecutar  Herramientas  Complementos

pouom B &S0 @ s colt

- @& VBAProject (Libro2)
=] &5 Microsoft Excel Objetos
Hoja 1 {(Hoja1)
Hoja2 {Hoja2)
Hoja3 (Hoja3)
&) Thisworkbook
=425 Médulos

|:Ganera|)

Public Function cubo (numerao)
cubo = numerc * numerc * numero
End Function

3) Uso de la funcion

Una vez escrito el cédigo, cierra el Editor de Basic y usa tu funcidn en cualquier celda. En la imagen
puedes ver una celda definida mediante la nueva funcién CUBO.

vas sy - s e e " ey

Codigo

c4 ~ I | =cubo(C3)
A B G D

1

2

3 Numero 4

4 Su cubo I 64!

5

AR

Con esto ya tienes definida la funcidn.

Con la técnica explicada, esa funcidn solo estara activa en la hoja de calculo en la que la has creado, no
en otras. Al cerrar la hoja ya no podras usarla.

Funcién con varios argumentos

Una funcién puede actuar sobre varios argumentos, por ejemplo |a resistencia equivalente a la que se
aludia en el primer parrafo. En ese caso, se deberan separar mediante una coma:

Public Function resisequiv(ri, r2)
resisequiv=rl *r2 /(rl +r2)
End Function

Cuando uses esta funcidn en una celda, debes sustituir la coma por un punto y coma, por ejemplo
resisequiv(4;6). Estudia el ejemplo de la imagen:

C6 g & =resisequiv(C3:C4)
A [ B | C |
| 1]
| 2 |
1 3 | Resistencia 1 4
| 4 | Resistencia 2 6
5
| 6 | Resistencia I 2.4!
] equivalente
’

10
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Variables auxiliares

En una definicion puedes usar las estructuras del Basic: FOR...NEXT, SELECT CASE, etc. Aqui sdlo
usaremos DIM, para crear variables auxiliares. Observa este ejemplo

Function area6(lado)
Dim perimetro, apotema

perimetro =6 * lado

apotema = lado * Sqr(3) / 2
areab6 = perimetro * apotema / 2
End Function

que devuelve el drea de un hexagono en funcién del lado. El nombre de la funcién, en este caso areas,
debe figurar en la definicidn, aunque uses otras variables.

Otros controles

Ademas de los botones, puedes usar todo un catdlogo de controles. No vamos a estudiarlos todos, pero
incluiremos dos tipos para que te animes a investigar por tu cuenta.

Botones de opcion

Estos botones, casi siempre agrupados en conjuntos, nos sirven para elegir entre varias posibilidades.
Para conocerlos mejor nos plantearemos un conversor de un nimero decimal a las expresiones binaria,
hexadecimal y octal.

Conversion de un nimero decimal a otras expresiones

Escribe un ndmero entero positivo
@ Sistema binario 101011100

< Sistema hexadedmal

() sistema octal

En la imagen puedes observar el grupo de botones de opcidon que servird para elegir la expresion
deseada. Segun se pulse sobre uno u otro, aparecera una expresion distinta.

Para construir este modelo de calculo deberemos seguir estos pasos:
Construccion de los botones

Como en el caso de los botones, usa el botdn Insertar de la cinta del Formato de control BX
Programador, pero ahora elige botén de opcion. Inserta tres S — .

botones similares uno debajo del otro y addptales el texto segun la Ommocver
imagen anterior.

Vineular con la celda: [c7

[] sombreado 30

Excel necesita saber qué botdon se ha pulsado en cada momento.
Para ello selecciona los botones uno a uno con el botén derecho del
ratén y elige Formato de control. En la pestafia Control asigna a los
tres una misma celda (en la imagen la C7)

11
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De esta forma, si se pulsa el primer control, C7 valdra 1, si el segundo, 2, y 3 si se pulsa el ultimo. Esto
nos permite decidir qué conversidon aplicamos al nimero. Podemos usar esta expresion:
=SI(C7=1;DEC.A.BIN(F5);SI(C7=2;DEC.A.HEX(F5);SI(C7=3;DEC.A.OCT(F5);"")))

Intenta algo similar a lo explicado para ver si funciona.

Macros de apertura

En ocasiones podemos desear que se ejecute cualquier operacién al abrir una hoja de calculo, como
borrar un rango, abrir una hoja determinada, dar un wvalor a una celda, etc.
Para lograrlo debes, en primer lugar, escribir o grabar una macro con las operaciones que deseas. Una
vez escrita, el procedimiento para que se ejecute al abrir una hoja es el siguiente:

Escribes o grabas una macro y le dasel nombre de auto_open. Lo que escribas como cddigo se ejecutara
al abrir la hoja.

Por ejemplo, entra en el editor de Visua Basic, inserta un médulo nuevo y escribe

Sub auto_open()
Msgbox(“Hola”)
End sub

Guarda el archivo y ciérralo. Cuando lo vuelvas a abrir, te saludard con un “Hola” al comenzar.
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