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Aunque a muchas personas les sirven las hojas de calculo
como almacén de datos, el uso de las mismas se justifica
cuando se realizan calculos sobre los datos. Si no, se
podrian almacenar en un procesador de texto.
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FORMULAS EN CALC

ESTRUCTURA DE UNA FORMULA

Una hoja de calculo se puede describir como un enorme
conjunto de calculadoras (las celdas) relacionadas entre si.
Vimos en la anterior guia que una celda puede contener
textos, numeros o formulas. Estudiaremos con profundidad
las féormulas.

Las férmulas en Calc se escriben.de forma algebraica,
usando los operadores +, -, * y / como operadores basicos,
junto al simbolo * para las potencias y el uso de paréntesis
para indicar prioridad. Estas operaciones se efectuan sobre

e Numeros: =34+23"3

e Referencias y ‘nombres de  celdas: =C5/3+C4/2;
=TOTAL*(23+12*C4)

e Funciones: =SUMA(E3:E23)+D12

También se admiten operadores de comparacion: <, >,
>=... pero su uso puede ser complicado.

Si no se usan los paréntesis, se calculan en primer lugar
las funciones, seguidas de las potencias, en segundo lugar
multiplicaciones y divisiones, para terminar con la suma vy la
resta.

Toda formula ha de venir precedida del signo = (o del +)
para que Calc interprete que es algo que hay que calcular.
En las celdas que alojan férmulas hay que distinguir entre
ellas y sus resultados, que son los que aparecen en
pantalla. Asi si se escribe =20+30, el resultado sera 50, que
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es lo que veremos en la hoja. A los resultados les
llamaremos también valores de la celda.

Una foérmula puede ser simple, cuando solo usa
operaciones aritméticas sobre numeros. Asi la celda
funcionara como una calculadora. Por ejemplo, si escribes
=27*12+3

Mas compleja es una féormula que actua sobre referencias

o+ pu.=— de celdas. Escribe, por: ejemplo el

1 s WS- numero 77 en la celda B2, y el 88 en la

E % B3. Luego, en la B4 escribe =B2*B3 (no
=B2*B3 . .

ﬂ olvides el signo =). Al pulsar Intro la celda

B4 se transformara en el producto de 77

por 88, 6776.

Aqui radica la potencia de la hoja de calculo, porque si no
borras la formula de B4, te devolvera siempre el producto
de lo que escribas en B2 por el contenido de B3. Al cambiar
los datos cambiaran de forma inmediata los resultados.

Si no tienes:muche manejo de las hojas, organiza calculos
mas o menos complejos para ir aprendiendo el
funcionamiento.

Un detalle que debes aprender desde el principio: las
referencias de las celdas no tienes que escribirlas, sino
solo senalarlas con el raton. La formula de mas arriba se
podria escribir asi:

Escribes el signo =

SefRalas la celda B2, y automaticamente se escribira
B2 en la formula

Escribes el signo *

Senalas la celda B3
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e Pulsas Intro

Si no aprendes a hacerlo asi, no adquiriras velocidad en la
escritura de formulas mas complejas.

El siguiente grado de complejidad consiste en usar
funciones. Las vemos a continuacion.

FUNCIONES ELEMENTALES

Las funciones de Calc son palabras clave que producen un
calculo determinado. Las mas populares son SUMA,
CONTAR, PROMEDIO, RAIZ, SI, ...Esas palabras no se
pueden alterar, porque vienen .ya implementadas. No
puedes escribir RAIZ en lugar de-RAIZ. Si admiten ser
escritas en mayuscula o minuscula.

Solo se usan como parte de una férmula, por lo que han de
ir siempre precedidas del signo =.

Todas ellas.han de venir seguidas por los datos sobre los
que actuan, escritos entre paréntesis, que es lo que se
llama‘argumento. Lo vemos con algunos ejemplos:

=SUMA(C4:D12) Esta funciéon sumaria todos los numeros
comprendidos entre la celda C4 y la D12. Aqui SUMA es la
palabra clave y C4:D12 el argumento. Los “” significan
‘rango”, desde una celda hasta la otra pasando por todas
las celdas intermedias. Observa la imagen:

Disponemos de un listado anual en el
que para cada mes se ha escrito un
dato, desde la celda C2 hasta la C12.
Si deseamos sumar todos, elegimos

enero
febrero
marzo

abril

mayo

junio

julio

agosto
sepliembre
octubre
noviembre
diciembre

|E|W|m|"“m‘m‘a‘w"“'"“

5]

[CR--RENIENECUF I NI N NN

=SUMA(C2.C13) 4

d-0
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una celda inferior y escribimos =SUMA(C2:C12). De esa
forma se sumaran 4+4+5+...2+1, con un resultado de 52.
Seria muy conveniente que intentaras reproducir este
esquema de calculo.

Debes ejercitarte también en no escribir los rangos
(desde...hasta) con el teclado, sino seleccionarlos con el
raton. Para ello sefnala la primera celda del rango, mantén
pulsada la tecla Mayusculas y mueve el raton hasta la
ultima. Asi quedara seleccionado todo el rango de celdas.

Existen funciones que no tienen.argumento, ‘que no
dependen de ningun dato. Una de ellas es HOY(). Observa
gque aunque no actua sobre datos, hay que escribir los
paréntesis, que es como una senal. de que se trata de una
funcion.

oy es ol dia Escribe. HOY() en cualquier celda y te
4 de enero de 2014 devolvera la fecha actual. Busca también
la funcion HORA()

Otras_funciones actian sobre rangos completos o sobre
numeros. aislados. Por ejemplo, PROMEDIO, que puede
actuar sobre una columna, fila o tabla, como en este caso:

=PROMEDIO(C4:G18) encuentra la media aritmética de
todos los numeros contenidos en las celdas comprendidas
entre C4 y G18.

También puede actuar sobre varios numeros separados por
‘punto y coma”. Asi, =PROMEDIO(3;4;8) daria como
resultado 5.
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Por ultimo, lo mas frecuente es que una funcién se calcule
a partir de un numero unico: =RAIZ(64), =LOG(22)...Ya las
estudiaremos con detalle en otra guia.

'MENSAJES DE ERROR

No todas las formulas las escribimos bien, ni tampoco las
funciones admiten cualquier valor. Escribe, por ejemplo
=LOG(0) en cualquier celda, y obtendras’ el resultado
Err.502. Pamsu significado dirige la“vista a la
Barra de Estado y leeras el mensaje literal:

* Error: Argumento no vilido

En este caso se refiere a que.el 0 no.es un argumento
valido para el logaritmo.

Todo el listado de los coédigos de error lo tiene en la Ayuda
de LibreOffice. Basta que escribas “error” en la busqueda y
elijas “Error codes”

Aqui tienes una reproduccion parcial:

Error

Message Explanation
Code J g
= none The cell is not wide enough to display the contents.
501 Invalid character Character in a formula is not valid.
Function argument is not valid. For example, a negative number for the
502 Invalid argument 2 s J

SQRT() function, for this please use IMSQRT().

503 Invalid floating point

N . A calculation results in an overflow of the defined value range.
#NUM! | operation

Function parameter is not valid, for example, text instead of a number, ora

504 Parameter list error . .
domain reference instead of cell reference.
508 Error: Pair missing Missing bracket, for example, closing brackets, but no opening brackets
- Operator is missing, for example, "=2(3+4) * ", where the operator
509 Missing operator
@y between "2" and "(" is missing.
Variable is missing, for example when two operators are together
510 Missing variable L 2 2 L

o pEpn

Los mas frecuentes son:

HiHHH
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Las almohadillas aparecen cuando el resultado de una
operacion no cabe en el ancho de la celda. En ese caso
debes aumentar ese ancho y desapareceran.

#NOMBRE?

Te avisa de que algun nombre lo has escrito mal. Te puede
ocurrir al escribir funciones o al referirte a celdas. O
también, que ese nombre no esté implementado. Por
ejemplo, no existe una funcion RESTA, ni .tampoco
SUMAR.

#VALOR!

Aqui Calc echa de menos que escribas algun argumento o
te advierte de que no usaste el punto y coma para escribir
varios argumentos u otros casos similares.

#REF!

Se muestra cuando falta alguna referencia a valores de las
celdas que sean necesarios.

#DIV/0!

Este es un error de tipo matematico. No puedes dividir
entre cero, y este mensaje te avisa.

CATALOGO DE FUNCIONES

Sin titulo 1 - LibreOffice Calc

e e v e o e (GUANAO NO S€ recuerda la palabra clave de
A RY Ry Ry = =

-« = & una funcién; se acude al botdn f(x), situado
= = #£= =" junto a la linea de edicion de férmulas, y se

A

abrira un catalogo de funciones para que
elijas la que deseas.
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Asistente de funciones ==

SUMA Resultado de funcién |0

Devuelve la suma de los argumentos.

nimero1 (requerido)

Mimero 1; Nimero 2;...son entre 1y 30 nimeros cuya suma se desea

obtener.

Férmula Resultado [0
EsUMAQ n

Ese botdn fx, ademas de presentarte todo el catalogo, te

proporcionara la sintaxis y una ayuda especifica para cada
funcion. Estudia la imagen.

Asistente de funciones @

Funcignes ABS Resultado de funcidn |Err:511

Categoria

|Matamét|cas |z|

Funcién Mim_de_serie (requeride)

numero real cuyo valor absolute se desea obtener.

Valor absoluto de un nimero.

ACOT Nim_de_serie |
ACOTH
ALEATORIO
ALEATORIO.ENTRE
ASENO

ASENOH

ATAN

ATANZ . Resultado |Err:511
ATANH Formula

BITAND =ABS()
BITLSHIFT
BITOR

nrrnctocT

Ayuda ]l Cancelar ] l << Anterior Siguiente >>

[F1] Matriz

Para facilitarte la eleccion, las funciones estan clasificadas
en categorias. Destacamos Fecha y Hora, Finanzas,
Logico, Matematicas y Estadistica. En la Imagen veras el
catalogo completo.

Si pulsas sobre Fx, y eliges la opcién Todas, obtendras el
catalogo completo de funciones. Una vez encontrada la que
buscabas, puedes pulsar el boton Aceptar y asi se
insertara la funcion en tu formula.
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ale

ar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

Funciones Estructura Resultade de funcién

Categoria JRES
ABS( Nim_de_serie)

AC0S = Valor absoluto de un nimera.

ALEATORIO.ENTRE
AMORTIZLIN

i%ﬂgRﬂZ-PROGRE Férmula Resultado [#NULO!

También puedes pulsar con doble clic y entonces se te
ofrece una ventana de argumentos en la que puedes ir
concretando cada uno.

Puedes escribir el argumento directamente, por ejemplo
LOG(21,4) o bien usar.el boton de minimizar que esta a su
derecha para sefalar el dato en la celda correspondiente.
Con el botdn de su izquierda puedes anidar funciones
como en ENTERO(LOG(6)) pulsando sobre el catalogo.

Asistente de funciones

Funciones Estructura

Categoria

Matemiticas

Euncién

MULTIPLO.INFERIOR

Al TN A CHINEDTAD

LOG Resultado de funcidn [Ern511

Devuelve el logaritme de un ndmero en la base especificada,

Num_de_serie (requerido)

Un valar mayor a 0 cuyo logaritmo se ha de calcular.

Mium_de_serie |£‘ |Lﬁ_||

numero |f'x‘ ||_4;_||

Observa que también se incluye una pequefa descripcion

de la funcidon, y que dispones de un
boton de Ayuda para profundizar en su

uSo.

Funciones

x =

I ‘U\t\ma utilizacién

] @

ABS
SUMA

= FRECUEMCIA

MINVERSA
LN
PROMEDIO

|| [HoY

AHORA

| |ra

g

&
£
|EUHCiDHES

LOG:

MNam_de_serig; nimero

Devuelve el logaritmo de un nimero ..
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A partir de la version 4 dispones tambien de un panel
lateral en el que dispones de todo el catalogo de funciones,
con la ventaja de que no se cierra hasta que tu lo desees.
Repasa en la Guia 1 la gestion de esos paneles laterales.

REFERENCIAS

Ya explicamos en la primera guia que cada celda se
identifica con las letras de su columna y el numero de su
fila: AB345, B22,...También vimos que si esas letras o
numeros los precediamos del signo “$” las referencias se
hacian absolutas y estaban protegidas contra movimientos
del cursor. Esta cuestion, muy importante, la dejamos para
cuando tratemos de tablas y rangos.

Celdas de otras hojas

Puede ocurrir que en una féormula desees referirte a celdas
contenidas en otras hojas. Imagina que trabajas en una
hoja correspondiente al mes de marzo y deseas sumar una
celda con otra similar pero del mes de febrero.
Supongamos que esa hoja tiene el nombre de febrero. En
ese caso la nueva celda ha de venir precedida por el
nombre de la hoja y un punto separador. Asi:

=C4+febrero.C4

Estas solicitando la suma de la celda C4 de la hoja actual
con la misma celda pero del mes de febrero.

10
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No tienes que preocuparte del punto separador si los datos
los sefialas con el ratdn en lugar de escribirlos. La hoja se
encarga de escribir el nombre de las hojas y los puntos
separadores.

Celdas de otros archivos

También puede ocurrir que un dato se encuentre en otro
archivo. Por ejemplo, si se dispone de uno por cada mes o
cada semana. En ese caso hay que escribir delante del
dato el nombre del archivo y después el punto separador.
Como también se exige la referencia a la celda es
preferible que escribas sefialando con el raton. Abre las
dos hojas. Ve escribiendo la formula, y al llegar al dato que
se encuentra en otra hoja, abrela, senala la celda adecuada
y sigues escribiendo. Pueden resultar férmulas muy largas:

=C9+'file:///C:/Documents and Settings/Antonio/Mis
documentos/prueba.ods #Hoja1.B8

Ese es otro motivo para que rellenes los datos sefalando y
no desde el teclado.

AUTOSUMA

Junto al" boton f(x) puedes ver el de Autosuma,
representado por la letra sigma } .

EIS%?EE

Se suele seleccionar la celda inferior al rango que deseas
sumar, y pulsar el botén . A veces tendras que guiar su
funcionamiento seleccionando el rango previamente. Si

11
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este tiene estructura de columna, la suma se situara
debajo, y si de fila, a la derecha. Estas son las funciones
mas usadas en Calc, por lo que debes practicar bastante
con el botdn ) hasta que lo domines. En la imagen puedes
ver la insercion de la funcion SUMA mediante este boton.
El argumento entre paréntesis lo construye el botén > y tu
no tienes que hacer nada.

(&, B NV R

—SUMA(

12



Guia 2 de Libreoffice 4 Calc Célculos Antonio Roldan

COMPLEMENTOS

USO DE LAS CABECERAS COMO REFERENCIA

Imagina que has disenado una tabla en la que la primera
fila contiene cabeceras de texto (o en la primera columna)
que nos indican de qué naturaleza son los datos escritos.
Por ejemplo esta:

Manana [Tarde |Noche
Ana 3 0 4
Juan 5 3 7
Marisa 4 3 8
Luis 3 1 4

(puedes copiarla a una hojade Calc)

Seria muy interesante poder usar esas cabeceras como
argumento de alguna funcién. Por ejemplo, en lugar de
escribir =SUMA(A3:B3) podia ser mas rapidos esto otro:
=SUMA(Marisa), si<con ello deseamos entender que se
suman todos los datos de Marisa. Igualmente podiamos
escribir =PROMEDIO(Manana).

En general, siempre que disefies una tabla de este tipo
Calc te entendera. Por ejemplo, si a la derecha de la tabla
escribes =manana+tarde, te sumara el dato de la manana
que esta en su misma fila con el correspondiente a la tarde.
Si copias esa formula en todas las filas habras obtenido
una columna “calculada’

13
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Mafana Tarde Noche Mafana y tarde
Ana 3 0 4 3
Juan 5 3 7 8
Marisa 4 3 8 7
Luis 3 1 4 4

La mejor forma de aprenderlo es realizar varios intentos de
distinta naturaleza.

Puede ocurrir que Calc no te responda a este tipo de
formulas. Puede ser porque no tenga activada esa
caracteristica. En ese caso a acude a

Herramientas - Opciones - Libreoffice Calc > Calcular, y
activa la opcion Buscar automaticamente etiquetas de
filas/columnas.

Opciones - LibreOffice Calc - Calcular @

i~ Libreffice i Referencias circulares Fecha

Genera | Iteraciones @ 12/30/1899 (predeterminado)
Ver Pasos 100 01/01,/1900 (StarCalc 1.0)

}Rmpnm” Alteracion minima 0,001 01/01/1904
utas =

Colores
Fuentes Célculos generales
Segurlda.d ) /| Distinguir entre mayidsculas y mindsculas
Personalizacidn .

Precisién acorde a lo mostrado
V| Los criterios de blsqueda = y <> deben coincidir con celdas completas
| Permitir expresiones regulares en las formulas

/| Buscar gutomaticamente etiquetas de columna y fila

Limitar les decimales para el formate numérico general

General
Predeterminados
Ver

Farmula

Listas de ordenamiento
Cambios
Compatibilidad

Cuadricula
Imprimir - Aceptar ] ‘

Cancelar ‘ | Ayuda | | Revertir

14



